ЗАГРАНИЧНЫЙ ПАСПОРТ ТОЛЬКО ДЛЯ ВЗРОСЛОГО

ВО ИЗБЕЖАНИЕ НЕДОРАЗУМЕНИЙ ЗАПОЛНЯЙТЕ ЗАЯВЛЕНИЕ НА ПИШУШЕЙ
МАШИНКЕ ИЛИ КОМПЬЮТЕРЕ
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1. Фамилия, Имя, Отчество - указываете эти данные в именительном падеже. На следующей строке обязательно указываете были ли ранее у Вас другие фамилия, имя, отчество, когда их меняли и где (и мужчины и женщины). Например, Иванова Анна Петровна; ниже: девичья - Данилова, до 1980г. в г. Москве. Если их не было указываете - ФИО не менял(а). Вторая строка пункта обязательна для заполнения и для мужчин, и для женщин. Фотография (формат 3,5 х 4,5) наклеивается в правый верхний угол и заверяется печатью по месту работы!
PRIVATE "TYPE=PICT;ALT="
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2.Число, месяц год рождения - тут трудностей быть не может, достаточно указать приблизительно так: 15 ноября 1961г.
PRIVATE "TYPE=PICT;ALT="
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3.Пол - здесь всё понятно.
PRIVATE "TYPE=PICT;ALT="
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4.Место рождения - к примеру: Россия, Челябинская обл., Ленинский р-н, село Васильевка.
PRIVATE "TYPE=PICT;ALT="
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5.Место жительство (регистрации) - указываете: почтовый индекс, г.Самара, улицу, дом, квартиру, реальный домашний телефон (если есть - рабочий). Например, 117426, г.Москва, ул.Ферсмана, дом 3, кв. 142, домашний телефон 134-12-86, рабочий телефон 236-42-29. 
PRIVATE "TYPE=PICT;ALT="
6.Гражданство - достаточно указать: Российское. Если одновременно имеется гражданство другого государства, указывается какого именно - достаточно написать - не имею, либо указать его, например, португальское. 
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PRIVATE "TYPE=PICT;ALT="
7.Основной документ, удостоверяющий личность (паспорт) гражданина Российской Федерации - указываете данные своего внутреннего паспорта: серию, номер, когда выдан и каким органом внутренних дел.
[image: image7.png]9. Tomyuese MacmopTa: MepEUUHOE, B3AMEH HCIIONEI0BAHNOTO, MCTIOP HEHHOTO, JTPAIEHHOTO (HYDHOE
Moy )



PRIVATE "TYPE=PICT;ALT="
В ПЕРЕЧИСЛЕННЫХ ВЫШЕ ПУНКТАХ ИСПРАВЛЕНИЯ ДАННЫХ НЕДОПУСТИМЫ
[image: image8.png]7. Ocwapm0it ADKyMent, Y0 CTOBep ORI MmO CTE (MacTiopT) rp s Pocerfickolt Pegepapar
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8.Цель получения паспорта - в нашем случае достаточно указать - для временных выездов из РФ.
PRIVATE "TYPE=PICT;ALT="
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9.Получение паспорта: первичное, взамен использованного, испорченного, утраченного - необходимо подчеркнуть необходимый пункт. Например:
PRIVATE "TYPE=PICT;ALT="
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10.Был ли на Вас за период работы (учёбы, службы) оформлен допуск к сведениям особой важности или совершенно секретным сведениям, отнесённым к государственной тайне? - если допуск оформлялся нужно указать по линии какой организации и в каком году, например, - да, в 1983г. во время учёба в МИРЭА. Если не оформлялся можно указать - нет. 
Имеете ли Вы договорные, контрактные обязательства, препятствующие выезду за границу? - если, "да", то нужно указать по линии какой организации и в каком году (по аналогии с вопросом про допуски).
PRIVATE "TYPE=PICT;ALT="
11.Не призваны ли Вы на военную службу или не направлены ли на альтернативную гражданскую службу (для мужчин в возрасте от 18 до 27 лет) - пункт обязателен для заполнения только для мужчин от 18 до 27 лет. Достаточно указать "да" или "нет". 
12.Не осуждены ли Вы за совершение преступления либо привлечены в качестве обвиняемого? - нужно указать "да" или "нет". 
13.Не уклоняетесь ли Вы от исполнения обязательств, наложенных судом? - нужно указать "да" или "нет". 
14.В нашем варианте не заполняется.
15.Выписка из трудовой книжки о трудовой деятельности за последние 10 лет, включая учёбу в учебных заведениях (школа, техникум, институт и т.д.) и военную службу - самый сложный пункт в анкете - внимательно ознакомьтесь с тем, что здесь написано. Возьмите свою трудовую книжку и заполните все места работы, перечисленные в ней за последние 10 лет. Все адреса организаций должны быть указаны полностью, включая улицу и дом.

Если между двумя местами работы (учёбы, службы) имеется перерыв свыше одного месяца, необходимо обязательно оговорить это, например, с 03.93 по 04.94 - временно не работал(а). В случае, когда на одном месте работы у Вас менялись должности - это можно указать через запятую, например, бухгалтер, главный бухгалтер ТОО "Омега [image: image11.wmf] 
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плюс". Пример заполнения заявления указан ниже:
PRIVATE "TYPE=PICT;ALT="
Для работающих и учащихся в государственных учреждениях - заявление должно быть заверено по месту работы руководителем или начальником отдела кадров, например, ставится печать, подпись, фамилия и инициалы руководителя, а так же его должность;
Для работающих в негосударственных учреждениях - (ТОО, ЗАО, АО, СП, ИЧП, ООО, и т.п.) - заявление должно быть заверено по месту работы руководителем или начальником отдела кадров, кроме того представляется трудовая книжка с записью о месте работы в настоящее время, например, ставится печать, подпись, фамилия и инициалы руководителя, а так же его должность;
Для неработающих - незаверенное заявление (заверяет инспектор,  принимающий  документы) и трудовая книжка.
СРОК ДЕЙСТВИЯ ЗАВЕРЕННОГО ЗАЯВЛЕНИЯ - ДВА МЕСЯЦА СО ДНЯ ПРОСТАВЛЕНИЯ ПЕЧАТИ ОРГАНИЗАЦИИ.
16.Имею паспорт (заграничный) - если имеется старый загранпаспорт, то указываются его серия, номер, кем он выдан и когда.
Далее ставиться подпись заявителя и дата.
PRIVATE "TYPE=PICT;ALT="
ПОМНИТЕ, ЧТО СООБЩЕНИЕ ЛОЖНЫХ СВЕДЕНИЙ В ЗАЯВЛЕНИИ ИЛИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ПОДДЕЛЬНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВЛЕЧЁТ ОТВЕТСТВЕННОСТЬ, УСТАНОВЛЕННУЮ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ.

ЗАГРАНПАСПОРТ ТОЛЬКО ДЛЯ РЕБЕНКА

ВОИЗБЕЖАНИИ НЕДОРАЗУМЕНИЙ ЗАПОЛНЯЙТЕ ЗАЯВЛЕНИЕ НА ПИШУШЕЙ
МАШИНКЕ ИЛИ КОМПЬЮТЕРЕ
Первые 9 пунктов анкеты заявитель заполняет от своего имени, а 14-й пункт на ребёнка (детей). Детям от 0 до 14 лет заявление в одном экземпляре (подаётся только родителем (одним), опекуном или попечителем), детям от 14 до 18 лет в 2-х экземплярах. Если детей двое и больше их можно записать в одно заявление и подать его в ОВИР в одном или двух экземплярах (в зависимости от возраста детей).
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1.Фамилия, Имя, Отчество - указываете эти данные в именительном падеже. На следующей строке обязательно указываете были ли ранее у Вас другие фамилия, имя, отчество, когда их меняли и где (и мужчины и женщины). Например, Иванова Анна Петровна; ниже: девичья - Данилова, до 1980г. в г. Москве. Если их не было указываете - ФИО не менял(а). Вторая строка пункта обязательна для заполнения и для мужчин, и для женщин. Фотография родителя не вклеивается !!!
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PRIVATE "TYPE=PICT;ALT="2.Число, месяц год рождения - тут трудностей быть не может, достаточно указать приблизительно так: 15 ноября 1961г.
PRIVATE "TYPE=PICT;ALT="3.Пол - здесь всё понятно.
PRIVATE "TYPE=PICT;ALT=" INCLUDEPICTURE "Архив/03.gif" \* MERGEFORMAT \d 


4.Место рождения - к примеру: Россия, Челябинская обл., Ленинский р-н, село Васильевка.
PRIVATE "TYPE=PICT;ALT=" INCLUDEPICTURE "Архив/04.gif" \* MERGEFORMAT \d 


5.Место жительство (регистрации) - указываете: почтовый индекс, г.Москва, улицу, дом, квартиру, реальный домашний телефон (если есть - рабочий). Например, 117426, г.Москва, ул.Ферсмана, дом 3, кв. 142, домашний телефон 134-12-86, рабочий телефон 236-42-29. 
PRIVATE "TYPE=PICT;ALT=" INCLUDEPICTURE "Архив/05.gif" \* MERGEFORMAT \d 


6.Гражданство - достаточно указать: Российское. Если одновременно имеется гражданство другого государства, указывается какого именно - достаточно написать - не имею, либо указать его, например, португальское. 
[image: image14.png]3.Ton _JKEHCKUA



PRIVATE "TYPE=PICT;ALT="

7.Основной документ, удостоверяющий личность (паспорт) гражданина Российской Федерации - указываете данный своего внутреннего паспорта: серию, номер, когда выдан и каким органом внутренних дел.
PRIVATE "TYPE=PICT;ALT="В ПЕРЕЧИСЛЕННЫХ ВЫШЕ ПУНКТАХ ИСПРАВЛЕНИЯ ДАННЫХ НЕДОПУСТИМЫ
8.Цель получения паспорта - в нашем случае достаточно указать - для временных выездов из РФ.
PRIVATE "TYPE=PICT;ALT="

9.Получение паспорта: первичное, взамен использованного, испорченного, утраченного - необходимо подчеркнуть необходимый пункт. Например:
PRIVATE "TYPE=PICT;ALT="

10.В нашем варианте не заполняется.
11.В нашем варианте не заполняется.
12.В нашем варианте не заполняется.
13.В нашем варианте не заполняется.
14.Прошу внести в паспорт сведения о моих детях, гражданах РФ, в возрасте до 16 лет и (или) прошу выдать паспорта моим детям (ненужное зачеркнуть) - необходимо указать фамилию, имя, отчество, дату и место рождения ребёнка (детей). Если у них имеются внутренние паспорта (с 14 лет) - укажите это. При наличии старых загранпаспортов необходимо это указать. Здесь же наклеивается матовая фотография ребёнка (независимо от возраста!!!) и заверяется печатью по месту работы родителя.  Пример заполнения указан ниже:
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PRIVATE "TYPE=PICT;ALT=14.gif (7573 bytes)"
15. В нашем варианте заполняются сведения о последнем месте работы с указанием организации, должности и адреса (город, дом, улица, офис) организации.

16 Анкета-заявление должно быть заверено по месту работы руководителем или начальником отдела кадров, например, ставится печать, подпись, фамилия и инициалы руководителя, а так же его должность; 

Для неработающих - незаверенное заявление (заверяет инспектор, принимающий документы) и трудовая книжка.

17.Имею паспорт (заграничный) - если имеется старый загранпаспорт, то указываются его серия, номер, кем он выдан и когда (речь идёт про загранпаспорт родителя).
Далее ставиться подпись заявителя и дата.
PRIVATE "TYPE=PICT;ALT="

ПОМНИТЕ, ЧТО СООБЩЕНИЕ ЛОЖНЫХ СВЕДЕНИЙ В ЗАЯВЛЕНИИ ИЛИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ПОДДЕЛЬНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВЛЕЧЁТ ОТВЕТСТВЕННОСТЬ, УСТАНОВЛЕННУЮ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ.
ЗАГРАНИЧНЫЙ ПАСПОРТ ДЛЯ ВЗРОСЛОГО И РЕБЕНКА

ВОИЗБЕЖАНИИ НЕДОРАЗУМЕНИЙ ЗАПОЛНЯЙТЕ ЗАЯВЛЕНИЕ НА ПИШУШЕЙ
МАШИНКЕ ИЛИ КОМПЬЮТЕРЕ
1.Фамилия, Имя, Отчество - указываете эти данные в именительном падеже. На следующей строке обязательно указываете были ли ранее у Вас другие фамилия, имя, отчество, когда их меняли и где (и мужчины и женщины). Например, Иванова Анна Петровна; ниже: девичья - Данилова, до 1980г. в г. Москве. Если их не было указываете - ФИО не менял(а). Вторая строка пункта обязательна для заполнения и для мужчин, и для женщин. Фотография наклеивается в правый верхний угол и заверяется по месту работы печатью.
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PRIVATE "TYPE=PICT;ALT="
2.Число, месяц год рождения - тут трудностей быть не может, достаточно указать приблизительно так: 15 ноября 1961г.
PRIVATE "TYPE=PICT;ALT=" INCLUDEPICTURE "Архив/02.gif" \* MERGEFORMAT \d 



3.Пол - здесь всё понятно.
PRIVATE "TYPE=PICT;ALT=" INCLUDEPICTURE "Архив/03.gif" \* MERGEFORMAT \d 



4.Место рождения - к примеру: Россия, Челябинская обл., Ленинский р-н, село Васильевка.
PRIVATE "TYPE=PICT;ALT=" INCLUDEPICTURE "Архив/04.gif" \* MERGEFORMAT \d 



5.Место жительство (регистрации) - указываете: почтовый индекс, г.Москва, улицу, дом, квартиру, реальный домашний телефон (если есть - рабочий). Например, 117426, г.Москва, ул.Ферсмана, дом 3, кв. 142, домашний телефон 134-12-86, рабочий телефон 236-42-29. 
PRIVATE "TYPE=PICT;ALT=" INCLUDEPICTURE "Архив/05.gif" \* MERGEFORMAT \d 



6.Гражданство - достаточно указать: Российское. Если одновременно имеется гражданство другого государства, указывается какого именно - достаточно написать - не имею, либо указать его, например, португальское. 
PRIVATE "TYPE=PICT;ALT="


7.Основной документ, удостоверяющий личность (паспорт) гражданина Российской Федерации - указываете данный своего внутреннего паспорта: серию, номер, когда выдан и каким органом внутренних дел.
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PRIVATE "TYPE=PICT;ALT="

В ПЕРЕЧИСЛЕННЫХ ВЫШЕ ПУНКТАХ ИСПРАВЛЕНИЯ ДАННЫХ НЕДОПУСТИМЫ
8.Цель получения паспорта - в нашем случае достаточно указать - для временных выездов из РФ.
PRIVATE "TYPE=PICT;ALT="


9.Получение паспорта: первичное, взамен использованного, испорченного, утраченного - необходимо подчеркнуть необходимый пункт. Например:
PRIVATE "TYPE=PICT;ALT="


10.Был ли на Вас за период работы (учёбы службы) оформлен допуск к сведениям особой важности или совершенно секретным сведениям, отнесённым к государственной тайне? - если допуск оформлялся нужно указать по линии какой организации и в каком году, например, - да, в 1983г. во время учёба в МИРЭА. Если не оформлялся можно указать - нет. 
Имеете ли Вы договорные, контрактные обязательства, препятствующие выезду за границу? - если, "да", то нужно указать по с какой организацией и в каком году (по аналогии с вопросом про допуски).
PRIVATE "TYPE=PICT;ALT="


11.Не призваны ли Вы на военную службу или не направлены ли на альтернативную гражданскую службу (для мужчин в возрасте от 18 до 27 лет) - пункт обязателен для заполнения только для мужчин от 18 до 27 лет. Достаточно указать "да" или "нет". 
12.Не осуждены ли Вы за совершение преступления либо привлечены в качестве обвиняемого? - нужно указать "да" или "нет". 
13.Не уклоняетесь ли Вы от исполнения обязательств, наложенных судом? - нужно указать "да" или "нет". 
14.Прошу внести в паспорт сведения о моих детях, гражданах РФ, в возрасте до 16 лет и (или) прошу выдать паспорта моим детям (ненужное зачеркнуть) - необходимо указать фамилию, имя, отчество, дату и место рождения ребёнка (детей). Если у них имеются внутренние паспорта (с 14 лет) - укажите это. При наличии старых загранпаспортов необходимо это указать. Здесь же наклеивается фотография ребёнка (независимо от возраста!!!) и заверяется печатью по месту работы родителя. Пример заполнения указан ниже:
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PRIVATE "TYPE=PICT;ALT=14.gif (7573 bytes)"

15.Выписка из трудовой книжки о трудовой деятельности за последние 10 лет, включая учёбу в учебных заведениях (школа, техникум, институт и т.д.) и военную службу - самый сложный пункт в анкете - внимательно ознакомьтесь с тем, что здесь написано. Возьмите свою трудовую книжку и заполните все места работы, перечисленные в ней за последние 10 лет. Адреса организаций должны быть указаны полностью, включая улицу и дом. Если между двумя местами работы (учёбы, службы) имеется перерыв свыше одного месяца, необходимо обязательно оговорить это, например, с 03.93 по 04.94 - временно не работал(а). В случае, когда на одном месте работы у Вас менялись должности - это можно указать через запятую, например, бухгалтер, главный бухгалтер ТОО "Омега плюс". Пример заполнения заявления указан ниже:
PRIVATE "TYPE=PICT;ALT="


Для работающих и учащихся в государственных учреждениях - заявление должно быть заверено по месту работы руководителем или начальником отдела кадров, например, ставится печать, подпись, фамилия и инициалы руководителя, а так же его должность;
Для работающих в негосударственных учреждениях - (ТОО, ЗАО, АО, СП, ИЧП, ООО, и т.п.) - заявление должно быть заверено по месту работы руководителем или начальником отдела кадров, кроме того представляется трудовая книжка с записью о месте работы в настоящее время, например, ставится печать, подпись, фамилия и инициалы руководителя, а так же его должность;
Для неработающих - незаверенное заявление (заверяет инспектор, принимающий документы) и трудовая книжка.


СРОК ДЕЙСТВИЯ ЗАВЕРЕННОГО ЗАЯВЛЕНИЯ - ДВА МЕСЯЦА СО ДНЯ ПРОСТАВЛЕНИЯ ПЕЧАТИ ОРГАНИЗАЦИИ.


16.Имею паспорт (заграничный) - если имеется старый загранпаспорт, то указываются его серия, номер, кем он выдан и когда (речь идет про загранпаспорт заявителя).
Далее ставиться подпись заявителя и дата.
PRIVATE "TYPE=PICT;ALT="
ПОМНИТЕ, ЧТО СООБЩЕНИЕ ЛОЖНЫХ СВЕДЕНИЙ В ЗАЯВЛЕНИИ ИЛИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ПОДДЕЛЬНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВЛЕЧЁТ ОТВЕТСТВЕННОСТЬ, УСТАНОВЛЕННУЮ ЗАКОНОДАТЕЛЬСТВОМ.

ПРОСИМ ОБРАТИТЬ ВАШЕ ВНИМАНИЕ !!!

1. Анкета  распечатывается на одном листе с двух сторон  в двух экземплярах.

2. При указании сведений о трудовой деятельности, в случае перерыва при переходе с одного места работы на другое более одного месяца,   указывается адрес фактического проживания в данный период.  

Пример:

	10.1992
	12.1992
	Не работал, проживал
	Г.Самара ул. Садовая, 1-2


3. Датой приема документов, считается дата приема всех необходимых документов оформленных в надлежащем виде.
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